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Introduccion

Windows 8 es la version actual del sistema operativo de Microsoft para su uso en
computadoras personales y computadoras de escritorio. En sus multiples
modificaciones realizadas a la versién anterior Windows 7, afiade un soporte para
microprocesadores tradicionales, es decir hace mas adecuada su uso y la

ejecucion en términos de velocidad y almacenamiento de informacién.

Una de las principales modificaciones es la de eliminar el botdn de inicio, que fue
criticada por muchos usuarios; sin embargo, podemos notar muchos aportes
sobre la presentacion grafica, aplicaciones creadas para acceso directo a las

diferentes fuentes de informacién y el entorno entre el usuario.

El desarrollo del presente documento sigue una linea de conocimiento a nivel de
usuario sobre el sistema operativo de parte del autor, ello es acompafnado de la
inquietud y el talento de muchos estudiantes que desean aprender las
funcionalidades y operaciones de un sistema operativo nuevo con entorno
diferente, sobre todo porque presenta un cambio sustancial. Los docentes
dedicados a transmitir conocimientos particularmente de Windows pueden seguir

paso a paso.

Es cierto que el contenido no cubre el 100% de las caracteristicas del sistema
operativo, pero, sigue un orden que te permitira comprender con facilidad
Windows 8.

Rubén Chambilla
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n este capitulo describiremos las caracteristicas y cambios

fundamentales hechos por Microsoft en Windows 8, ademas existen Capitulo

interesantes aspectos que facilitan al usuario utilizar de manera

efectiva los que seran también explicadas en los siguientes temas:

22 Ventana metro UI

22 La barra de configuracion

2 Administrando idioma

22 Cuentas Microsoft y usuarios
E2 Organizacién de aplicaciones
22 Ventana Metro Ul y Escritorio

Capitulo 1. Interfaces para usar Windows

1.1.Ventana Metro UI
Se han incorporado muchos elementos de tipo aplicativo en la pantalla inicial quitando la clasica
lista de aplicativos en menu inicio del escritorio convencional.
Al iniciar Windows se ejecuta una pantalla denominada Modern Metro UI, donde un mosaico de
iconos (que se requieren personalizar), da acceso a las aplicaciones y a su vez al escritorio

convencional.

Descripcion de las partes de \

pantalla

El escritorio convencional es tratado
como una aplicacién mas; sin
embargo, este escritorio ya no
conserva las caracteristicas conocidas
(botdn de inicio).

Han incluido muchisimas utilidades a
los extremos de la pantalla, porque
Windows 8 se puede utilizar en
computadoras con pantalla tactil, en
nuestras clasicas computadoras
podemos usar el “mouse” para
obtener el mismo resultado

1. Utilizando el “mouse”, busque la
esquina superior derecha de la
pantalla para mostrar las
“Charms bar” opciones del
Sistema

2. Mostrara una ventana en
miniatura de la Ultima aplicacion
que el usuario ejecutd y con esta
opciodn, puede regresar
inmediatamente.

3. Una forma de retornar
rapidamente a la pantalla de
inicio (Modern Metro UI), desde
cualquier aplicacion.

4. Clic derecho del *mouse” sobre
cualquier aplicacion Metro y se
mostrara una barra de opciones
en la parte inferior con la
finalidad de
desanclar/desinstalar/reducir de
tamafio o desactivar.

—

a 0422

®

Desanclar de

Inicia

Gane tiempo

Rubens-DEL

Tendencias
Reese Witherspoon

Slayer guitarist dies
Lohan rehab

Bing

Prague, République
tcheque

Desactivar el Todas las
icono dindmico aplicaciones

+ L \ Bloquea usuario actual
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1.2.La barra de configuracion

Desde la pantalla inicio, especificamente de la barra de configuracion podemos también ejecutar
aplicaciones del sistema operativo, utilizando la herramienta buscar (escriba las primeras letras de la
aplicacion el sistema identificard y mostrara la lista de aplicaciones.

Permite buscar y encontrar
rapidamente tres tipos de
informacién: Aplicaciones,

configuracion y archivos.

Elija buscar y escriba las primeras
letras de tu busqueda

Compartir

Comparte archivos e informacion
sin salir de la ventana en la que
estas. Puedes enviar fotos, correo,
actualizar tu estado en Facebook.

Elija el objeto a compartir luego
busque la barra lateral con la
opcion compartir

Accede a la ventana de inicio, si ya
estas en ella, permite volver a la
ultima aplicacién en la que
estuviste.

Con un clic es suficiente, puedes
presionar la tecla Windows que
hace la misma operacion

Dispositivos

Esta opcion permite utilizar un
dispositivo (una pantalla,
impresora) en una aplicacion.
Podemos mostrar contenido en una
segunda pantalla, imprimir el
contenido o enviarlo a un televisor.

Elija de la lista la operacién que
desea.

Barra de charms:
Es la barra lateral que se muestra cuando posicionamos el cursor del «mouse» en el extremo superior derecho, conocido
también como barra de configuracion, cambia para cada aplicacion utilizada en escritorio.

amE
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Se encuentra una serie de opciones
que permite configurar nuestro
equipo.

A. Panel de control: Ventana
donde se encuentran todas las
aplicaciones para configurar el
equipo.

B. Personalizacién: Esta opcion
ejecuta tareas de configuracion
de pantalla.

C. Informacion de PC: Muestra
configuracion del sistema.

D. Permite modificar la Conexion
WiFi/LAN, Volumen de parlantes y
brillo de pantalla.

E. Control del equipo:
Notificaciones, iniciar/apagar,
cambiar idioma del teclado y
equipo

F. Cambiar configuracion de PC:
Se trata de una ventana desde el
cual podemos realizar una serie
de operaciones de configuracion
como: Personalizar pantalla,
administrar usuarios, configurar
red, compartir archivos, etc.

Podemos cambiar la configuracidn general de PC., conectarnos a una red, ajustar el sonido, ocultar
temporalmente las notificaciones, iniciar/apagar (suspender, apagar y/o reiniciar) el PC, modificar el
idioma del teclado y del sistema. Finalmente haciendo clic en Cambiar configuracion de PC accederemos
a una serie de opciones de configuraciones.

Configuracion
A [] Panel de control
B [] Personalizacion
(Ol N Informacion de PC
NN

Ayuda

[\
D —% all |‘ )
cnrbgfwz 20 Brillo
Suspender
Apagar E =] d)
Reiniciar Notificaciones  Iniciar/Apagar

Cambiar configuracion de PC

1.3.Administrando idioma en el equipo
Windows 8, administra el cambio de los idiomas en dos enfoques fundamentales, el primero, el control
del idioma para el sistema (debemos descargar desde el sitio web de Microsoft para instalar) y el segqundo
la configuracion del teclado conectado al equipo.

Procedimiento para agregar y/o

configurar idioma

1. Mostrar barra de configuracion
[WIN+C].

2. Elija configuracion y luego Panel de
control, luego.

Reloj, idioma y regién
18 Agregar un N
3. Seleccione

&

Idioma
Agregar un idioma

Cambiar métodos de entrada

Utilice la opcidn agregar idioma para
instalar un nuevo idioma del sistema

Debe modificar método de entrada de
“Opciones”, para sefialar que idioma
utilizara el sistema y que otro el
teclado.

Agregar un idioma: elija el idioma luego Windows buscara en internet para

instalar

Quitar: Permite quitar de la configuracidon un idioma instalado
Subir/bajar: permite asignar prioridad entre idiomas para configurar

G

Idioma

Ventana principal del Panel de
control

Configuracién avanzada

Cambiar formatos de fecha,
b

Fuentes

Ubicacion

3) ~ 1 & Paneldecontrol » Reloj idiomay region » Idioma v &

Buscar en el Panel de control 2

Cambie sus preferencias de idioma

Agregue los idiomas que desee usar a esta lista, El primer idioma de |a lista es el idioma principal (el
que desea mastrar y usar con mayor frecuencia).

- o

oAl @ Agregarunidioma  Cuitar  Subic  Bajar

Espafiol (América Idierna para mostrar de Windews: Habilitado .

. (reemplazo) Opciones
Latina) Distribucitn del teclado: Estades Unidos, Espafiol

frangais (Canada) Distribucién del teclado: Estados Unidos, Francés Opciones
. Distribucién del teclado: Estandar multilingde Arcionee
English (Canada) canadicnse Opciones
Espafiol (Per( Distribucién del teclado: Latinoamérica e -
spafiol (Pert) Formate de fecha, hora y nimeras Upciones
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1.4.Cuenta Microsoft y usuario del equipo
Administrar una cuenta en un equipo significa administrar dos tipos de usuario, sin embargo,
¢Como agregar una cuenta de usuario en Windows 87?; existen la tradicional (desde panel de
control) y el propuesto por Windows 8 (desde ventana inicio).

Administrar usuarios
Los usuarios se clasifican en:

Cuenta Microsoft: Se utiliza una
cuenta de e-mail de Hotmail o MSN
para conectar nuestro sistema
Windows 8 con “la nube” de esta
forma se guardara de manera
sincronizada en nuestro correo
electronico.

Cuenta local:
Estas cuentas son las que se crean
para usuarios locales.

Elija “Configuracion” de la barra
opciones del sistema

1. Clic en cambiar configuracion de
PC.

2. Elija Usuarios.

3. Agregar usuarios

Ejecutara un formulario para precisar
datos sobre el tipo de usuario:

Si utilizaras cuenta de Microsoft
escriba correo electronico de lo
contrario.

4. Haga clic en Iniciar sesion sin una
cuenta de Microsoft.

5. Siguiente

6. Entre las dos opciones elija segin
las intenciones de uso del nuevo
usuario.

7. Escriba cada uno de los espacios
que solicita el formulario con la
finalidad de garantizar el acceso a
dicho usuario.

Ventaja de uso de una cuenta

Microsoft.

o Descarga aplicaciones desde la
tienda Windows (algunos de ellos
son gratuitos).

e Puedes obtener tu contenido en
linea en las aplicaciones como
Skydrive de manera automatica.

e Permite sincronizar el equipo con
la nube, es decir, la informacion de
tipo imagen de cuenta, historial de
explorador y color seran lo mismo.

Para verificar si el usuario esta creado
correctamente puedes ir a:

Barra opciones del sistema/Panel de
control/usuarios

Configuracio

Personalizar

Notificaciones

Buscar
Compartir

Uso general
Privacidad
Dispositivos
Red inalambrica

Accesibilidad

Sincronizar tu configuracion

runo Llssar

ACTS Presiona Accién
tlempo

== +I Muestra barra de configuracion

2 Configuracién

Crear una contrasefia

Tu cuenta 1a contrasefia. Se necesita una g

i@ de imagen.

Agregar un usuario

£Qué direccién de correo electrénico querrfa usar esta persona para iniciar sesién en Windows? (Si
conoces la direccién que usa para iniciar sesién en los servicios de Microsoft, indicala aqui).

Direccién de correo electronico

Cuando inicies sesién en Windows con una cuenta Microsoft puedes:
= Descargar aplicaciones de la Tienda Windows.

= Qbtener tu contenido en Iinea en las aplicaciones de Microsoft autométicamente.

» Sincronizar la configuracién en linea para que tus equipos tengan la misma apariencia, como
por ejemplo los favoritos y el historial del explorador.

IR Cemmicoon] (o]

(© Agregar un usuario

Elige una contrasefia que sea facil de recordar para ti pero dificil de
adivinar para otros. Si la olvidas, te mostraremos el indicio.

Contrasefia

contrasefia

Indicio de
contrasefia
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1.5.0rganizacion de aplicaciones
La informacién inicial se muestra en unos iconos atractivos desde donde puedes acceder
rapidamente a una aplicacion o recibir las Ultimas noticias, las actualizaciones en tiempo real,
ejecutar aplicativos (Word, Excel, PowerPoint, etc.), estan agrupadas en ciertas categorias, sitios
web, Imagenes, contactos y carpetas; pero, en tanto instalamos otros aplicativos solo se afiadiran
al final, por lo que se requiere organizar.

Organizar aplicaciones \
instaladas

Inicio Rubens-DELL &

1. En la parte inferior derecha
encontraras una barra de
desplazamiento horizontal
donde se encuentra un icono
minimizar, haga clic en el icono

para crear grupos.

N o}

OneNote 2012 Outlook 2013

2. Después de instalar una
aplicacion o mas, normalmente
se muestran en la pantalla de
inicio, pero en diferentes partes,

para organizar arrastre y agrupe | ><| Esta opcion permite mostrar
luego haga clic derecho para todas las aplicaciones
ejecutar una herramienta que m instaladas en el computador

permitird cambiar y/o asignar
un nombre al grupo.

3. Clic en el icono “dar nombre al
grupo” luego escriba en el
cuadro un nombre, finalmente Dar nombre al Todas las
clic en “nombrar”. grupo aplicaciones

Libertad para configurar
Windows 8 te ofrece libertad total
para organizar los elementos que
forman parte del menu inicio.

A. Desanclar de Inicio: Esta B : x{ P§1
operacion eliminar un acceso - - ;
directo de la pantalla de Inicio.

B. Anclar a la barra de tareas: El
icono de la aplicacién se mostrara NBA.com: News - Knicks face old
en la barra de tareas. IS o Pt A LD

C. Desinstalar: Desinstalar
programas y aplicaciones v Caméra Access 2013 Lync 2013

directamente desde la pantalla de !q— -
b i y L
e % NG 0]
g \ ' € ‘
E. Ejecutar como administrador:

Inicio.
| 1
Opcidén que permite ejecutar una @ @

D. Abrir nueva ventana: La
aplica cién autorizada por el Desanclarde  Anclar a la barra Desinstalar Abrr nueva Ejecutar como  Abrir ubicacion

Mapas SkyDrive T raieligy T Excel 2013 Publisher 2013

aplicacidn se ejecutara en una e ——————
nueva ventana.
de tareas ventana administrador del archivo

administrador.
F. Abrir ubicacion del archivo:

Ejecutara Explorador de Windows
mostrando el archivo en una n n n n n
nueva ventana. /
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1.6.Ventana Metro UI y Escritorio convencional
Luego de cargar el sistema operativo, en la interfaz que se mostrara al inicio (Ilamada METRO),
encontraremos una lista de iconos que su ejecucidn nos facilitara acceder a multiples
informaciones de manera rapida y sencilla; veamos.

Pantalla de inicio \ Interfaz Modern (Metro) UI Windows | 1

La informacion inicial se muestra en

iconos atractivos desde donde puedes
acceder rapidamente a una aplicacion Rubens DELL &
o recibir las Ultimas noticias,

actualizaciones en tiempo real,
ejecutar aplicativos (Word, Excel, Trending

Royal baby name
Samsung Galaxy S4

etc.), aplicaciones creadas por = ol

Microsoft para agrupar informacion
referente a ciertas categorias, sitios
web, Imagenes, contactos y carpetas.

1. Clic sobre el nombre del usuario
para personalizar su
informacion.

Cambiar imagen de cuenta

Bloquear

Cerrar sesion

2. Clic en el icono “Escritorio” para 2 Aplicaciones Aplicaciones Office
ejecutar el escritorio convencional Modern (Metro) instaladas

como nos mostraba en las
versiones anteriores de Windows.

Aplicaciones Modern (Metro) Modifique la posicién de
Ul tu aplicativo, clic en

Son aplicaciones vinculadas a realizar sobre el icono y arrastre
cierta actividad directa con el usuario. donde se mas

La caracteristica de estas aplicaciones conveniente para utilizar

es basicamente la de ejecutarse a y/0 agrupar
pantalla completa.

Aplicaciones de escritorio

Son Aplicaciones que son instaladas en
el computador y agregadas en un
grupo de aplicaciones que a partir de
dicho lugar es posible ejecutarlas, en
muchos casos se crea directamente en
iconos en el escritorio.

Las aplicaciones que por defecto o por
solicitud del usuario se instalan en el
escritorio convencional de forma de un
icono de acceso directo, sin embargo,
para ejecutar aplicaciones de Office
debemos recurrir a la ventana Metro
UI.

T REA T N A S |

Barra de tareas Barra de estado

/
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1.7.Escritorio convencional de Windows
Esta versién de Windows envia a segundo plano al acostumbrado escritorio que conociamos,
rompiendo su esquema tradicional (donde para muchos el escritorio fue un espacio donde creaban
sus accesos directos); sin embargo, en esta version se muestra como una aplicacion “Metro”
(parte de la pantalla inicial), al iniciar el escritorio podemos observar que el clasico botén Inicio
ya no es parte de las operaciones con las aplicaciones instaladas.

Las operaciones de blUsqueda de las aplicaciones se realizan desde la ventana inicio “Metro”
utilizando teclados rapidos, buscador de aplicaciones desde la barra “opciones del Sistema”
ubicado al extremo derecho de la pantalla.

Escritorio y sus partes \ Inicio

La barra de herramientas no varia
mucho entre la version anterior, con
excepcion en el botdn de inicio que
ya no se encuentra; sin embargo,

Escritorio

eso no significa que puedas ejecutar Barra que agrupa todas las Al acercar el cursor del “mouse” en
tus aplicativos conocidos. aplicaciones ejecutadas, para esta esquina se mostrara una de
cambiar entre ellas de manera las herramientas mas importantes

2Ai H H w H "

e Todas las aplicaciones rapida y sencilla. de Win8 “barra de opciones”.

ejecutadas se mostrara como
es habitual en la barra inferior.

e Iconos de acceso directo se
mostrara segun la instalacion
de los aplicativos.

éComo ejecutar tus
aplicaciones?

Windows 8 propone dos formas para
ejecutar una aplicacion.

Utilizando la barra de opciones:
Busque su aplicativo escribiendo el
nombre

Utilizando la ventana de inicio
Metro: Encontraras todos los

aplicativos. !
Aqui encontraras un icono de Clasica barra de tareas que
tipo aplicacién Metro. muestras todas las
Haga clic para entrar. aplicaciones en ejecucion

ESP 04:36 a.m.

e L d
B {0 il € e 72013

c Carga completa (100%) ESP  Espafiol (Latinoamérica) domingo, 14 de julic de 2013
e q ' us Teclado Estados Unidos
4 julio de 2013
m b g Seleccione un plan de energia: R e (el lu ma mi ju vi
- ES Teclado Espafiol 24 25 26 27 28 29 30 (fi—
(@ Equilibrado 1.2 3 4 5
N N . 8 9 10 11 12
& (") Economizador ESP  Espafiol (Pert) ) 15 16 17 18 19
Teclado Latinoamérica 22 23 24 25 26
29331 1 2 3 4

: ) 04:42:47 a.m.
Ajustar brille de pantalla

Mas opcienes de energia

Preferencias de idioma

Presione a tecla Windows + espacio para cambiar

Personalizar...

Cambisr la configuracién de fecha y hora...

~
Se muestran como es habitual en las versiones anteriores de Windows, es decir, desde escritorio podemos trabajar como

habitualmente lo haciamos.
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Proyecto 1. Utilidades de Windows

Suspender la ejecucion de una aplicacion

Archive Opciones  Vista

Procesos | Rendimiento | Historial de aplicaciones | Inicio | Usuarios | Detalles | Servicios

“ 3% 35%
Nombre Estado CPU Memoria

Aplicaciones (4)

I gl Administrador de tareas 10.6 ME 0 ME/s
I & Explorador de Windows 341 MB 0MB/s
I @ Google Chrome (32 bits) (2) I 131.0 MB 0.6 MB/s

[» EI Microsoft Ward (32 bits) 121.5 MB 0 MB/=

Procesos en segundo plano (57)

=[] Adobe Acrobat Update Service {... 0 Mbps

H Adobe Reader and Acrobat Man... 0 Mbps
[57] Aislamiento de graficos de disp... 0 Mbps
%, Apache HTTP Server (32 bits) 0 Mbps
I g Apache HTTP Server (32 bits) 0 Mbps
b Apache HTTP Server Monitor (3... 0 Mbps

[ @ Aplicacion de subsistermna de cola 0 Mbps

@ Menos detalles Finalizar tarea

Describa los pasos que permiten suspender la ejecucion de una aplicacion
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n este capitulo exploraremos las opciones que permite a Windows 8
administrar y configurar, una de las tareas fundamentales a la hora
de configurar un equipo es justamente conocer los procedimientos. CaPItUIO

Abordaremos los siguientes temas de manera muy practica:

2 Administracion del Equipo

B2 Aplicaciones desde escritorio
B2 Aplicaciones Metro UI

22 Panel de control

E2 Configuracion de PC

22 Equipo y Red

22 Configuracién de dispositivos

Capitulo 2. Configuracidén del Sistema

2.1. Administracion del equipo
Para administrar un equipo se requiere un conjunto de herramientas de Windows, estas
herramientas estadn organizadas en una sola consola (ventana), que facilita la presentacion de
las propiedades administrativas y el acceso a las herramientas necesarias. Las herramientas los
encontraremos en la lista de aplicaciones del menu inicio.

Iniciar aplicacion: Clic derecho en la esquina inferior izquierda de la pantalla, luego elija Administracion del equipo.

Las herramientas administrativas de\ Acciones por realizar,
equipos se agrupan en las tres luego de elegir.
categorias siguientes:

Accion  Ver  Ayuda
e

A. Herramientas del sistema:
Programador de tareas sirve

para crear y administrar tareas A {\dr*ﬂistra.cio'n del eq.uipo (loc|| a |4 Ruben-DELL || Acciones

. , 4 {f} Herramientas del sistema > B Adaptadores dej .. . L.
comunes que el equipo ,”evara S > @ Programador de tareas » B¥ Adaptadores det Sdmipisadegdedisposiioeg
cabo de manera automatica; . 1] Visor de eventos . %5 Baterias Acciones adicionales »
Visor de eventos. Visualiza los . 5| Carpetas compartidas » ) Bluetooth
eventos en el equipo, mostrara > @ Usuarios y grupos local, » = Colas de impresii
los errores, advertencias e > () Rendimiento . g Controladoras A
informacion de aplicaciones = Administrador de dispo > &5 Controladoras de
recientemente ejecutadas. 4= Alrggcenamienta > i Controladoras de
Carpetas compartidas. Se = Pdministracion de discq > & Controladoras de

H é} Senficios y Aplicaciones » %5 Dispositivos de ir

utiliza para visualizar las o v .
P > WE Dispositivos deir

conexiones y los recursos

> || Dispositivos de s w

compartidos que hay en uso en
el equipo.

B. Almacenamiento:
A(.ﬁninistraciéf: deldba ks I Area para mostrar el resultado de
ut|l|z§ g L téreas c las consultas realizadas por cada
relacionadas con el disco, como N una de las herramientas.
convertir discos o crear y
formatear volimenes, modificar )
las particiones y/o los Existen dos enfoques sobre administrar equipos:
volimenes 1. Administrar equipo en el equipo local. Se requiere haber iniciado el

C. Servicios y aplicaciones: equipo con usuario administrador, para efectivamente gestionar
Utilice para administrar los recursos del equipo en la misma computadora.
servicios en equipos locales y 2. Administracién de equipos en un equipo remoto. Para ver las
remotos, Control WMI para propiedades debe haber iniciado como usuario administrador y
configurar y administrar el conectar y gestionar recursos de un equipo diferente, haga clic en
servicio Instrumental de menu Accién lueao conectar con otro eauipo.

administracion de Windows /
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2.2. Aplicaciones desde escritorio
Los usuarios de Windows estamos acostumbrados trabajar desde escritorio y para algunas
operaciones administrativas recurrimos a las aplicaciones y accesorios del propio sistema
operativo dichas aplicaciones podemos seguir utilizando.

Buscando aplicaciones de\

inicio

1. Acerque el puntero del “mouse”
a la esquina inferior izquierda de
la pantalla. Aparece un recuadro
de la pantalla Metro. Haga clic
Derecho sobre el pequeno
recuadro.

2. Mostrara una lista de
aplicaciones como por ejemplo
Administracion de dispositivos,
de discos y equipos, simbolo de
sistema, panel de control entre
otras aplicaciones. Ejecuta

también con - X T | m : . -

( -
Libertad para configurar 1J [ ZJ "T Programas y caracteristicas
Windows 8 te ofrece una serie de
aplicaciones agrupadas en esta

Centro de movilidad

Opciones de energia

ventana. )

Algunas aplicaciones para Visor de eventos
modificar configuracion de Sisterna
sistema.

Administrador de dispositivos
A Programas y caracteristicas:

Ejecuta una ventana que muestra -

e . aplicaciones de
las aplicaciones instaladas en la - .

gestion del sistema i )
computadora. Simbelo del sisterna
A Visor de eventos: Muestra

informacion detallada acerca de
eventos importantes del equipo, Administrador de tareas
se puede utilizar para verificar
aplicaciones externas al sistema

Lista de Administracien de discos

Adrministracién de equipos

ﬂ Simbolo del sistema (administrador)

Panel de control

operativo Lista de aplicaciones Explorador de archivos
' de exploracion del
A Sistema: Muestra una ventana P sistera Buscar
con informacién esencial del Ejecutar
sistema operativo y hardware del
equipo. Escritono
A Administrador de dispositivos:
Ejecutara una ventana con
informacién de configuracion de \
los dispositivos instalados en el am
equipo. WM + R (ejecuta ventana), escriba y luego ejecute.
A Administracion de discos:
Desde esta aplicacion podemos
crear una nueva particién en Calc Calculadora explorer Explorador de
. o Windows
disco duNro, d_ar formato, modificar charmap Mapa de caracteres iexplore Internet Explorer
el tamafio asignado, etc. cleanmgr  Liberador de espacio logoff Cierra la sesién
A Administracién de equipos: é en disco
proporciona herramientas para g cmd Linea de comandos magnify Lupa
analizar el rendimiento del Qo control Panel de control migwiz Windows Easy
sistema, puede supervisar el O - Transfer
rendimiento de las aplicaciones y dcomenfg | Servicios de mobsync = Centro de
del hardware en tiempo real componentes sincronizacion
i - P ’ dialer Marcador de teléfono msconfig  Configuracién del
A Simbolo de sistema: Ejecuta la sistema
ventana desde el cual puede eudcedit | Editor de caracteres msinfo32 | Informacién del
ejecutar comandos de MS-DOS. privados sistema /

)

1]
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2.3. Aplicaciones Metro UI
La interfaz que muestra el sistema al inicio, conocido como “Metro UI” por su aspecto visual,
incluye una serie de aplicaciones que permiten operar desde esta ventana, ademas, luego de
instalar otras aplicaciones como Office, Adobe, etc. son mostrados de forma horizontal.

~

Las apps que necesitas:

Rubens-DELL &
-

Incluye apps para realizar las tareas
basicas y muchas cosas como
Contactos, Correo, Fotos y Mensajes
que te permiten realizar las tareas
esenciales.

Estan disefiadas con la finalidad de que
el usuario del equipo tenga acceso a
herramientas utiles de manera
sincronizada evidentemente sin olvidar
que puede encontrarse en un “Tablet”
que tiene la misma estructura de
ablicaciones. /

Tu equipo estara disponible como una\
“Tablet” que contiene una serie de
apps similares.

A. Correo electrénico, asociado al L
usuario Microsoft, ejecutard una Inicio
ventana local que permitira
gestionar su correo.

B. Calendario: Configure su
calendario para recibir alertas del
sistema.

C. Explorador de Internet:
Herramienta para navegar en
internet, esta version utiliza el
100% de la pantalla.

D. Store (tienda): Espacio para
comprar multiples aplicaciones Ng
desde la plataforma de ventas de '
Microsoft. . . SecionZB

E. Bing (buscador): Aplicacion de
blUsqueda de Microsoft.

F. Contactos, en esta aplicacion
puedes agregar tus cuentas de
Facebook, Twitter, Google,
Linkedin.

G. Mensajes, utiliza los contactos del
correo de Microsoft para chatear
y/0 enviar mensajes.

H. Fotos, aplicacion que mostrara las

imagenes guardadas en la -
carpeta “imagenes” de la Juegos: encontrara una serie de juegos XBOX, se
biblioteca. pueden instalar gratuitamente y/o comprar desde
I. Finanzas, Aplicacién vinculada a St,ore de Windows. .
mostrar informacién financiera Camara: Puede utilizar desde esta aplicacion un
I , 3
desde las diferentes fuentes. equipo instalado que mostrara en toda la pantalla. Comag
7. Glima, Muestrallalevolucionidel Musica: Puede escuchar musica en linea durante el
b r
clima de la ciudad configurada. uso de su equipo.
K. Deportes, Muestra informacién Video: Herramienta muy interesante en esta
" ’ 7 . ’ .
deportiva, configurado a las version porque permite ver peliculas publicadas
I’
principales fuentes. libremente y/o podemos comprar.
L. Noticias, Se actualiza de manera
permanente las principales e
noticias de las fuentes En general todas las aplicaciones requieren una autenticacion utilizando un
confiquradas. / correo asociado a Microsoft.
\
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2.4. Panel de Control

APLICACION

EJECUTAR

Es un espacio desde el cual puede gestionar todos los recursos del sistema operativo Windows
8, se encuentran clasificadas por categorias y tipos de iconos (se asemeja al de las versiones

anteriores).

Desde el escritorio. Desplazar la barra opciones del sistema que se encuentra en el lateral derecho de la
pantalla, haga clic en buscar y escriba “panel de control”.
Otra opcion haga clic en configuracién, en lasta de aplicaciones encontraras la opcion Panel de control.

Herramientas del panel de controh

A.

Sistema y seguridad:

Desde esta opcion tenemos
entre otras aplicaciones la
configuracion de Firewall de
Windows, Windows update,
agregar caracteristicas a
Windows 8 (este Ultimo permite
instalar aplicaciones compradas
por internet)

Cuentas de usuario y
proteccion infantil.

Control de cuentas de usuario,
proteccion infantil y
administrador de credenciales.

Redes e Internet

Opciones de configuracion de
redes (LAN y WiFi), grupos de
trabajo, administrar la
configuracion de internet
Explorer.

Apariencia y personalizaciéon
Modifique la apariencia de la
pantalla, personalizar iconos de
la barra de tareas, configuracion
de opciones de carpeta y tipos
de letra.

Hardware y sonido

Estas aplicaciones estan
relacionadas al control de los
dispositivos instalados en
nuestro equipo, por ejemplo,
instalar una impresora.

Reloj, idioma y region
Desde esta opcion podemos
modificar las configuraciones
fecha, hora, configuracién
regional e idioma.

Programas

Se encuentran las aplicaciones
para desinstalar programas,
cambiar la configuracion
predeterminada de medios y
dispositivos.

Accesibilidad

Se encuentran opciones para
trabajar con nuestro equipo y
configurar el reconocimiento de
voz.

/

Muestra la barra de opciones
Muestra aplicaciones de inicio

+C
+X
o

Gane tiempo

+W

(pL'Jnto)

Apilar la aplicacion actual a la
derecha

Busca aplicaciones de configuracion

Panel de entrada
matematica

Panel de telemetria
para Office 2013

la configuracion del equipo

Sistema y seguridad
Revisar el estade del equipe
Guardar copias de seguridad de
los archivos con Historial de
archivos

Buscar y corregir problemas

Redes e Internet

Ver el estade y las tareas de red
Elegir grupe en el hogary
opciones de uso compartido

Hardware y sonido

Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositivo
Ajustar parametros de
cenfiguracién de movilidad d
uso frecuente

Programas

Desinstalar un programa

A p | |Ca C | ONES Resultados para “panel "

8,

Buscar
Aplicaciones

pamel‘
Aplicaciones

n Configuracion

E Archivos

& Buscar en el Panel de control

Ver por:  Categoria =

Cuentas de usuario y
protecciaon infantil
[y Cambiar el tipo de cuenta

'5' Configurar Proteccién infantil
para todos los usuarios

Aparienci@y
personalizacion
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escriterio
Ajustar resclucién de pantalla

Reloj, iditﬂa y region

Agregar un idiema

Cambiar métodos de entrada
Cambiar formatos de fecha, hora o
nimero

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera
parametros de configuracién
Optimizar la presentacion visual

H

Existen una serie de
aplicaciones en todas las
categorias, sin embargo, el
sistema nos muestra aquellas
que son las mas utilizadas.
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2.5. Configuracion de PC

Existen una serie de aplicaciones que permiten configurar de manera visual el sistema operativo.

~

Aplicaciones de

configuracion

Para modificar la configuracion del
equipo tenemos varias aplicaciones
gue en cada caso requiere configurar
segun los requerimientos del usuario.
Personalizar

Usuarios

A Noticias
Muestra titulares de las noticias en

) ) Buscar
torno al mundo financiero.
Compartir
A Lo mejor sobre la web Uso general
Muestra informacion de diarios Privacidad
ruan ien n
peruanos que tiene co Dispositivos

informacion el tema financiero.
Red inalambrica

Accesibilidad

Grnina Hanar

Configuracion

j Sincronizar tu configuracion

Gane Presiona Accion

ti ) o
Mpo == +I Muestra barra de configuracion

Configuracion

Notificaciones

Mostrar notificaciones de las aplicaciones

Activado |

Mostrar notificacicnes de las aplicaciones en la pant

Activado

Reproducir sonidos de notificaciones

Activado

Viostrar notificaciones para es

= Calendario Activad

Correo Activad

E nternet Explorer Activad)

Juegos Activadi|

Mensajes Activad
Cambiar configuracion de PC

Misica Activad

Otras opciones de configuracion

Usuarios: Se utiliza para agregar nuevas cuentas,
contrasefias y demas.
e Para agregar un nuevo usuario pulsa “Agregar un
usuario”
e Escriba el correo electronico de la persona que
quieras agregar.

Notificaciones: Permite configurar los mensajes que
recibes cuando estas dentro del sistema.
e Mostrara las notificaciones en tu pantalla
bloqueada, mediante sonidos, etc.

Buscar en el historial: Permite cambiar la configuracion
de busqueda.
e Es posible configurar para que muestre en primer
lugar las aplicaciones mas buscadas y/o utilizadas.
e Se puede eliminar el historial al hacer clic en
“Eliminar historial”.
e Utilice la opcion Usar estas aplicaciones para
buscar.

Compartir: Permite modificar la lista de las personas con
quien compartes informacion y/o periféricos (impresora,
scanner, etc).

Uso general: podras configurar la hora de tu ordenador

Privacidad: configuraras los aspectos y datos
involucrados con tus datos personales como entregar
informacion de tu ubicacidn, tus imagenes, o bien los
sitios que navegues.

Dispositivos: obtendras una lista de los componentes de
Hardware que posees.

Podras agregar uno, al pulsar “Agregar un dispositivo”.
También podras quitar cualquiera, al hacer clic en el
botdén “-” y luego en “Quitar”.

Accesibilidad: muestra opciones que ayudaran a las
personas con capacidades diferentes.

Por ejemplo: Tener un contraste alto en los colores, o bien
“Aumentar el tamano de los objetos en la pantalla”.

Una interesante opcidon aqui es que podras configurar el
atajo del teclado para activar la voz de un narrador.

o bien puedes cambiar esta misma configuracion para
activar una “Lupa” o “Teclado de pantalla”.

Grupo Hogar: Esta relacionado a la manera en la que
podras compartir tus archivos con los de otros integrantes
de tu Red.

En Windows 8 estos integrantes pueden ser consolas de
juego como la Xbox o bien un Smart Tv.

El sistema te brindara una contrasefia para que otros
equipos puedan acceder a tus datos

Windows Update: te brindara informacion sobre las
actualizaciones que puedes realizar.

Configura Windows 8 y disfruta plenamente del nuevo
sistema operativo de Microsoft
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2.6. Equipo y Red

Conceptualmente una red conecta dos o mds equipos y permite que se interconecten entre si
(compartir archivos, equipos conectados como impresoras scanner, etc.), es posible hacer
streaming de contenido multimedia e incluso jugar online con otros usuarios de la red.

Existen dos formas de conectarse en red, Wi-Fi y redes alambricas.

Redes informaticas: \
Si Windows detecta el driver de las
tarjetas de red alambrica y WI-FI,
instalara de inmediato de lo contrario,
debe instalar desde Panel de
control/Administrador de dispositivos.

Windows se conecta desde una red
convencional aldambrica y/o una
conexion Wi-Fi a una red de banda
ancha mavil. Puedes pasar desde una
red de banda ancha mdvil a Wi-Fi.

Si deseas que tu equipo esté
conectado de manera permanente a la
nube, para compartir archivos, sera
necesario iniciar siempre con un
usuario “Cuenta Microsoft”

Conectarse a Internet

Si deseas conectarte a Internet
tendrds que contratar una cuenta a un
proveedor de servicios de Internet
(ISP). Contratar una cuenta de un ISP
es igual que contratar el servicio
telefonico u otros servicios publicos.

1. Abre el acceso a Configuracién vy,
a continuacién, haz clic en el
icono Red.

2. Seleccionaturedy, a

continuacién, pulsa o haz clic en
Conectarse.

Configurando red inalambrica

1. Elija cambiar configuracion
2. Elija Red inaléambrica
3. Desde esta opcién puede

activar/desactivar en modo avion
y/o dispositivo.

Agrega equipos y dispositivos a la
red
El procedimiento de conexidn a
internet es el mismo para agregar un
dispositivo o0 un equipo a una red,
salvo el router no esté configurado, en
este caso debemos verificar que si su
enrutador admite Windows Connect
Now (WCN) o Wi-Fi Protected Setup
(WPS), desde donde podemos
conectar utilizando la opcion
Escribir la clave de seguridad de red

&2‘4

También puedes
conectarte presionando
el boton del enrutador.

[ cancelor | )

A Arquitectura de red e internet.
A Redes WI-FI y alambrica.
A Dispositivos compartidos en red.

éQué necesitas?

Adaptador de red, concentrador o
conmutador de red, Enrutador,
modem y cables de red

Gan Presiona
l‘l'e,n -
Po - +I
L]

Accidn

Muestra barra de configuracion

cnrbgfwz

-

I‘ )
14

Erille

il

Unirse a una red

Se mostrara una lista de puntos de
acceso a una red Wi-Fi y la red
aldmbrica

o =

Cambiar configuracion de PC

Configuracion

Buscar
Compartir
Uso general

Privacidad

Dispositivos

Red inaldambrica

Accesibilidad

Sincronizar tu configuracién
Grupo Hogar

Windows Update

Configurando Red Inaldmbrica

B

Activalo para detener la comunicacidn inalémbrica

Configuracion

Desactivado

Dispositivos

WiFi
Activado

nalambrico
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Crea un grupo hogar
Una de las mejores formas de compartir archivos e

impresoras es utilizando la configuracion de Grupo

una red doméstica que puede compartir archivos e

impresoras.

Configuracion

Buscar
Compartir

Uso general
Privacidad
Dispositivos

Red inalambrica

Accesibilidad 1

Sincronizar tu configuracion

Grupo Hogar

Windows Update

Crear un grupo hogar
Para abrir el Grupo Hogar, ejecute la barra de

configuracion [WIN+I].

pulse o haga clic en Grupo Hogar.
Clic en cambiar el uso compartido
Seleccione Si, activar el uso compartido y

conectarme a los dispositivos

.

Hogar, que se comportara como un grupo de equipos de

1. Haga clic en Cambiar configuracién de PC y después

éQué es un grupo hogar?:

Es un grupo de equipos en una red doméstica que comparten

dispositivos (como impresoras) y bibliotecas (como las

bibliotecas Documentos, Imagenes, Musica y Video)

Redes

Grupo Hogar

. ; enrbgfwz
Grupo Hogar solo esté disponible en una red do
Para ayudarte a proteger tus cosas, el uso compartid
doméstica distinta de la tuya {Quieres habilitar el uso compartido
entre los equipos y conectarte a los

. o B
Cambiar configuracion de uso compartido el 2 G

| No, no activar el uso compartido

: ! i conectarme a los dispositi
n luga dblicos

Si, activar el uso compartido y
conectarme a los dispositivos

Si ya existe un grupo hogar
Para unirse a un grupo en el hogar, siga estos pasos en el

equipo que desee agregar al grupo en el hogar:
Para abrir el Grupo Hogar, ejecute la barra de
configuracion[WIN+I]

N Pulse o haga clic en Cambiar configuracién de PC y
después pulse o haga clic en Grupo Hogar.

N Escriba la contrasefia del grupo en el hogar vy,
después, pulse o haga clic en Unirse.

\

Es posible modificar desde panel de control |a configuracion de Grupo Hogar.

= 4 %, Panel.. » Redeselntemet » v ¢

Buscar en el Panel de control 0

Ventana principal del Panel de

control &4 Centro de redes y recursos compartidos

Ver el estado y las tareas dered | Conectarse a una red
Sistema y sequridad Ver los equipos y dispositivos de red

Redes e Internet

Q Grupo Hogar
Hardware y sonido Elegir grupe en el hogar y opciones de uso compartide

Programas

Grupo Hogar

Elegir grupe en el hogar y opciones de uso co

Cuentas de ususrio y
proteccién infantil Q

Aparienciay personalizacién
Reloj, idioma y region

Accesibilidad

8 cambiar configuracion de uso compartido
avanzado:
Permite modificar la configuracidn en el caso de
que se desea cambiar de grupo

A Iniciar el solucionador de problemas de
grupo hogar:
Ejecutara una aplicacion que permite verificar
automaticamente los errores producidos durante
sil conexidn

:(-} ':-): - 1 eca.« Rede.. » Grupo.. v O Buscar en el Panel de... ©

Compartir con otros equipos domésticos

QQ user en user-PC cred un grupo en el hogar en la red.

Con un grupe en el hogar, puede compartir archivos e impresoras con otros equipos en su red
doméstica. También puede transmitir multimedia en secuencias a dispositivos.

El grupo en el hogar esta protegide por contrasefia y siempre es posible decidir qué elementos
desea compartir.

Cambiar configuracién de usc compartide avanzado...

Iniciar el Selucionador de problemas de Grupo Hogar

Unirse ahora Cerrar
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2.7. Configurando dispositivos e impresora
Cada nuevo dispositivo requiere instalar y seguir ciertos pasos para que el equipo funcione
correctamente, Windows puede agregar dispositivos cableados e inaldmbricos. Para instalar un
dispositivo, Windows busca en la Tienda para ver si hay una aplicacién del fabricante del
dispositivo. Si la hay, Windows la instala automaticamente.

Configurar impresora:
1. Mostrar barra de configuraciéon [Win+C], elija configuracion y panel de control
2. Eliia Hardware v sonido

EJECUTAR

APLICACION

Dispositivos: \ o - Configuraciéon

Los periféricos conectados a nuestro
equipo se identifican como
dispositivos, los que tenemos que
instalar utilizando su Driver (software
que viene adjunto al dispositivo) en el
caso de que Win 8 no reconociera.

En el panel de control Elija
[/ Hardware y sonido

%‘ Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositive

Ajustar parametros de configuracion de
movilidad de uso frecuente

Puedes utilizarlo también para
sincronizar informacion con tu
teléfono y transmitir video a tu
televisor inalambrico.

. / Dispositivos e #mpresoras
n dispesitive | Configuracién avanzada de impresora | Mouse

A. Agregar un dispositivo: Ejecuta ":'_‘.SrEElar
una ventana que permite guiar la & Admiristrador de dispositivos
instalacién del nuevo dispositivo Cambiar |as cpciones de inicie de Wigdows To Go

B. Abre una ventana donde se
muestra todos los dispositivos
instalados en el equipo.

C. Windows To Go permite la
creacion de un area de trabajo -
inicia desde una unidad externa

.’(_-) - 1 @« Hard... » Disposit... AN V] Buscaren ... 0|

Z

Clic para iniciar el proceso de Agregar

Agregar un dispositivo Agregar una impresora  ® o - @

cgnectada a USB (Flash dr|ye o) un dishositivo - )
disco duro externo) en equipos 4 Dispositivos (2)

ue cumplen con los requisitos de . . . o
q k Pl i q . El equipo vy lista de dispositivos tg j?
cgrt| |c.aIC|on e ln. ows 8, la GEEECES e
ejecucion de este sistema es L

4 Impresoras (4)

totalmente independiente.

x

= Lista de impresoras conectadas al C/ o, vy v
% :Desea arrancar automticamente su PC desde un drea de trabajo de . B & o e
o Windows To Go? €auipo Enviara Fax hp Laserlet Microsoft
1Cusl es1a opci6n comecta para mi? OneNote 1012 HB i
s 2013 (Copiar 1) Document v
ost Writer
Algunas unidades pueden dafiar su PC, Asegirese de insertar solo la unidad USB ,  RUBEN-DELL Fabricante: Dell Inc.
que contiene el area de trabajo antes de arrancar su PC.
Modelo: Dell Inc.
®No g Categoria: Equipo portatil

Es posible que daba cambiar la configuracién del firmware de su PC para usar el
area detrabajo.

Gang

temp, == +K Muestra barra de dispositivos

Para visualizar dispositivos
conectados pulsa o haz clic en

Dispositivos de la barra de (© Segunda pantalla
herramientas.

Dis pOSitiVOS Pri ar a una pantalla conectada
Desde esta opcion enviamos

seflal para compartir en un
televisor, equipo multimedia

ED Solo pantalla de
equipo
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Proyecto 2. Modifique configuracion

Siga las instrucciones de su profesor

Describa los pasos que permiten modificar la configuracion de tu sistema operativo:
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WM Aprendiendo a utilizar Windows 8



rofundizaremos sobre los aspectos de almacenamiento de datos,
aplicaciones y usuarios del sistema, la estructura de los archivos, se
hard aprendiendo a utilizar el Administrador de discos (crear y

mantener particiones y volimenes) y el explorador de archivos sobre las

unidades de disco.

Administrar Archivos

Organizar ventanas

Accesorios de Windows 8

Aplicaciones de Windows 8

Personalizar escritorio

Capitulo

Capitulo 3. Comprenda y gestione con Windows 8

3.1.Administrar archivos
El explorador de archivos es una parte esencial del sistema operativo Windows, porque desde
esta aplicacion podemos consultar, buscar, organizar, guardar, copiar todos los archivos vy
administrar tus carpetas; sin embargo, en esta version permite también realizar operaciones

directas con red y el sistema.

Explorador de Windows \

Es necesario conocer mas acerca del
explorador de archivos porque en
esta versién nos trae una estructura
parecida a una aplicacion comun
(con un aspecto muy parecido a
Wordpad y/o Paint) de esta forma
integraron de la cinta (Ribbon) de
Office. Esta cinta cambia en cada
contenido.

Desde unidades de
almacenamiento (equipo).

O el -

Ejecuta la ventana de

am +E :

g -. explorador de Windows

5 Los siguientes teclados rapidos se ejecutaran en el

> explorador de Windows.

c .

5 ALT +p Mues_tra u oculta panel de vista
previa

+p Muestra u oculta panel de

detalles

e Desde carpeta de archivos DELN Equipe  vista )
e Desde la carpe_ta I’3ibliotecas ( 4 .4 =B mj =4 5' :;:::::::::::: pregrams
(Documentos, imagenes, PP A T et e e vt et deres "o B Aaminisr
musica y videos). ® Ubicacién Red Sistems
:: 1 1+ Equipe @ B r ¢ Buscaren Equipo p
A. Cinta de herramientas: 7 ' Favoritos " 4 Unidades de disco duro (2)
cambiara cuando el cursor & Descargas = Discolocal(C)  Datos(D)
selecciona alguna opcidn, si - E;g;i::iemes - mizpcniblez de 345 GB =4 mmblez de 333 GB
estamos por ejemplo en la opcion - 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (1)
equipo, tendremos las ﬁD?'E!itue::m é 4 Uridad deBD-RE £) FOG 1 Mp3
aplicaciones para administrar el B Imgens | 0bytes disponibles de 166 MB ?
sistema. | o Msica
B. Barra de botones: Atrds, 8 videos
adelante, arriba. 5 Equpo
C. Panel de navegacion: Espacio &, Disco local (C:)
donde podemos acceder a todo < Datos (0)
t|po de ubicaciones; carpetas, ©% Unidad de BD-RE (E:) FOG 1 Mp3 Audic
favoritos, bibliotecas, las &l SR v
unidades de su equipo y demas 3 elementos ==
equipos de la red. ] ]
D. Lista de objetos: En este C D
espacio se mostrara lista de
carpetas y archivos, unidades de
disco. /
wm
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El explorador de Windows 8 modifica
automaticamente al momento de
seleccionar.

Menu Archivo del explorador

Desde esta opcién podemos realizar
diferentes operaciones como: Abrir una
nueva ventana, Ejecutar simbolo de
sistema (DOS), Eliminar el historial,
acceder a la Ayuda o cerrar la ventana.

0 -

Cerrar

D Abrir nueva ventana

Abrir simbolo del sistema 4
H Abrir Windows Powershell  @—

ﬁ_' Eliminar historial ]

Explorando Menu Archivo

4 D Abrir nueva ventana

Abrir nueva ventana en nuUevo proceso

PowerShell: Es un nuevo shell de
la linea de comandos creado para
la administracion y
automatizacion del sistema.

Esta basado en .NET Framework,
» permite que los profesionales de
TI y los programadores controlen
y automaticen la administracion
de Windows y otras aplicaciones.

-

/

Utilizando cinta de opciones del Explorador de Windows

Si el cursor esta en la opcion “Equipo”, nos
mostrara las aplicaciones de administracion del
equipo, Acceso a Red, Panel de control, desinstalar

algun aplicativo o Administrar.

Ubicacion:

Permite visualizar las propiedades del archivo o
abrir en el aplicativo que fue creado, para las
operaciones de cambio de nombre de archivo debe
estar seleccionado.

Red:
Interesante propuesta de esta versién porque nos

permite configurar directamente acceso a
multimedia, es decir conectarse a un servidor
multimedia; ademas, conectarnos al servidor de
archivos con la opcién conectar a unidad de red y si
aun no esta configurado la red tienes un asistente

para crear una ubicacion de red.

Sistema:
Sin necesidad de ir a Configuracién (de la barra

lateral derecho), podemos ejecutar la ventana de
Panel de control con el que podemos realizar
operaciones de configuracion; también
encontraremos un icono de acceso directo para
Desinstalar o cambiar un programa, evidentemente
esta operacién mostrara una lista de las aplicaciones
instaladas en el equipo, que para el proceso de

desinstalacion debe ser elegido.

También se encuentra el icono que permite mostrar
las propiedades del sistema y equipo, también
podemos mostrar rapidamente utilizando teclas
rapidas (*& + PAUSE); los técnicos utilizan con
mucha frecuencia la opcion Administrar del sistema
con la finalidad de modificar alguna configuracion

del sistema, ahora tenemos como acceso rapido.

(N N I o

Vista

Archivo Equipo

2 |4 =0 m@
X = |y =
Propiedades Abrir Cambiar Acrcesoa

nombre

¥

Conectar a

Ubicacion Red

Agregar una
multimedia = unidad de red * ubicacion de red

Desinstalar o cambiar un programa

| W =
= ;H;, Propiedades del sistema
Abrir el Panel o

de control | 2 Administrar

Sistemna
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3.2.0rganizar ventanas
La cinta de opciones cambiara en funcion del elemento seleccionado. Esta nueva cinta de opciones
del Explorador de Windows permite visualizar de una manera diferente.

Utilizando opcion Vista \

Permite principalmente cambiar la
forma de ver el panel de navegacion,
es decir la forma de ver los archivos
y como organizarlos.

Puede elegir entre las opciones mas
convenientes para ver sus archivos.

A. Paneles: Opciones de
configuracion de la ventana y/o
ver en multiples partes una
ventana del explorador de
Windows.

B. Disefio: Los archivos se
mostraran en de una presentacion
diferente en tanto seleccionemos
uno de las opciones (iconos
grandes, pequenos, en el caso de
las imagenes en mosaicos o
simplemente una lista y detalles/

0

Elija Opcidn Vista para organizar las ventanas

Los paneles modifican la
visualizacién de los archivos segun
los requerimientos del usuario.

Compartir

E Panel de vista previa

Vista

|

Panel de vista previa: muestra el

|@ Panel de detalles |

contenido del archivo.
Panel de detalles: muestra los
detalles técnicos del archivo

Panel de
navegacian

Paneles

|IEI|’I—I oo

Vista *

=]

i EI lconos muy grandes |"=I lconos grandes iﬂﬁ lconos medianos
lconos pequefios B Lista 4= Detalles
;,': Maosaicos jE Contenido
Disefio

Al seleccionar un documento creado en Word, como podemos observar cambios en la cinta, donde nos
aparece las operaciones mas utilizadas como: copiar, pegar, cortar, mover a, copiar a, eliminar, cambiar
nombre, crear nueva carpeta, nuevo elemento, también podemos ver las propiedades y evidentemente

podemos abrir el archivo.

Cinta de opciones Explorador
de Windows

Una de las interesantes aspectos que
podemos usar esta opcidn para

Copiar ruta de acceso

Las opciones mover y copiar tienen la
opcidn a: es decir permite copiar de
inmediato a una carpeta recientemente
utilizada. La ventana copiar con mas
informacidén y velocidad de copia.

La opcién Eliminar tiene dos
posibilidades, enviar archivo a papelera
de reciclaje y eliminar de manera
definitiva.

Permite anclar al inicio y/o crear como
una unidad

—‘a Facil acceso

Compartir archivos:

C. Enviar: A través de correo
electrénico, archivo comprimido,
grabar en disco, imprimir y/o enviar
por fax, estas operaciones se pueden
realizar desde el explorador de
Windows.

D. Compartir con: utilizando espacios
virtuales como skydrive o en una red
de area local a través del usuario del
equipo.

Herramientas de biblioteca

Inicio Compartir Vista Administrar ~ 0
= ] 4 Cortar lLLJ:] x @ l [ nuevo elemento - ’2 [ abrir - B seleccionar todo
= [3) Copiar ruta de acceso b 4 EFacil acceso + [2 Modificar No seleccionar ninguno
Copiar Pegar _ Mover Copiar Eliminar|Cambiar  Nueva Propiedades i
[2] Pegar acceso directo kootre | Epes = € Historial 5 Invertir seleccion
Fortapapeles Nuevo Abrit Seleccionar
[C)] ~ 1 [3 + Bibliotecas » Documentos » v| ¢ Buscaren Documentos »
~ - -
Je Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tipo FUNCION

& Descargas | Adobe 04/05/201304:11...  Carpeta de ar

B Escritorio ) Archi =
£l Sitios recientes | Elo|

Copiando 6,149 elementos de Unidad de BD-RE (E:) New a escriterio 2013 b

7 Bibliotecas ki Fad 59% completado u x
|4 Documentos Mi
[&] Imagenes ! Pla ) itulo:
J’ Muisica Ul Velocidad: 2.77 MB/s utores:
echa de modificacion:
& Equipo Mombre: server2go tiquetas:

Tiempo restante: Aproximadamente 2 minutos y 30 segundos

ategorias:
Elementos restantes: 52 (342 MB)

i Discalocal (C) stado de contenido:
s Datos (D7) ipo de contenido:

2 Dispositive de almacer () Menes detalles aginas:

g Red v < >

8elementos 1 elemento seleccionade 246KB  La biblioteca incluye: 2 ubicaciones

Documento de Microsoft Word

Agregar un titulo
Rubens-DELL
24.6K8
19/04/2013 01:2...
Agregar una eti...
Agreger una ca...
Agregar texto
application/vn...
1

==

Inicio Vista ‘
‘=__—;.| i @ Grabar en disca

Caorreo
electrdnico

Compartir

H UpdatusUser &

|22 Usuarios especificos. _ Dejar de
T compartir

= Imprimir
Comprimir
= Enviar por fax

Enviar Compartir con

Opcién para dejar de compartir un archivo

Los archivos compartidos pueden ser

o

Seguridad
avanzada

L

asegurados ain mas desde esta opcion
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El concepto anterior de “Mis documentos” ha cambiado radicalmente en esta version, ahora se utiliza
Bibliotecas en donde encontraremos entre otras, tres carpetas disefiadas para organizar archivos
clasificandolas en categorias (documentos, musica, video). Ademas por su contexto los archivos tienen
diferentes formas de utilizar, por lo tanto en Explorador de Windows podemos encontrar al menos tres
herramientas.

Utilizando las
herramientas

Herramientas de biblioteca

Cada carpeta presente diferentes
opciones, debemos acceder a la
opcion Administrar para aplicar
cambios.

~

A.

Documentos/Biblioteca:
Cualquier archivo creado en una
aplicacién. La ubicacion en disco

Herramientas de biblioteca

E/IBENRS

Archivo

Compartir

Inicio Vista Administrar
&

o —

= I Optimizar biblioteca para =

| Cambiar icono

Restaurar
configuracion

Administrar Establecer ubicacian
para guardar =

hiblioteca |E Mostrar en el panel de na\regacién|

Administrar

Herramientas de biblioteca | Herramientas de imagen I

) , Archivo Inicio Compartir Wista Administrar Administrar
duro puede ser cambiada segun
nuestra conveniencia. ‘h rrL ‘:]' r L=

B. Imagen: Desde esta herramienta e —_ =
podemos girar el archivo imagen, _Gira_ra la Girarala Presentacion| Establecer Reproducir

izquierda derecha como fondo en
podemos presentar en una _ i
pantalla completa o establecer il =R
como fondo.

C. Video y miisica: Contiene las Herramientas de biblioteca | Herramientas de musica |
operaciones que permiten utilizar Inicio Compartir Administrar Reproducir
el archivo (reproducir)

p I |
oo :
Reproducir Reproducir Reproducir Agregar a lista
todo en de reproduccion
um . . .
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3.3.Accesorios de Windows 8
Administrador de tareas

Archivo Opciones  Vista

Procesos | Rendimiento | Historial de aplicaciones | Inicwol Usuarios | Datallesl Servicwos|

- 0% 30% 31%
MNombre CPU Memoria Disco

Aplicaciones (4)

I g Administrador de tareas . 13.2ME 0.1 MB/s
I [+ Explorader de Windows (2) 35.6 MB 0 MB/s
+ @ Google Chrome (32 bits) 1488 MB 0.1 MB/s

I [E] Microsoft Word (32 bits) (2) 7.3 MB 0MB/s

Procesos en segundo plano (51)

I» [ Adobe Acrobat Update Service [... 0 Mbps

[=7 Aislamiento de graficos de disp... 0 Mbps

\ Apache HTTP Server (32 bits) 0Mbps
3 \ Apache HTTP Server (32 bits) 0 Mbps
b Apache HTTP Server Monitor (3., 0 Mbps
3 @ Aplicacidon de subsistemna de cola 0 Mbps

3 9 Bluetooth Device Menitor (32 bi... 0Mbps

@ Menos detalles Finalizar tarea

1]
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3.4.Aplicaciones de Windows 8
Las aplicaciones desarrolladas por Windows son pequefias pero muy elementales a la hora de
utilizar en un equipo, estan creadas para ejecutarse en segundo plano sin tener impacto en el
rendimiento del equipo, podemos decir también que estan disefiadas bajo el nuevo concepto de
disefio de Microsoft (Metro UI) e instaladas para ser ejecutadas desde la pantalla de Inicio. Hemos
recopilando aquellas que creemos podrian servir mucho a un usuario comun.

Principales caracteristicas\

En la pantalla principal de Windows
encontraremos todas las aplicaciones
desarrolladas para que el usuario
comience a utilizar intuitivamente.

A Ligeras: Porque no ocupan
mucho espacio en disco y
consumen menos recursos del
sistema.

A Concretas: ejecuta tareas
especificas sin dejar de integrarse
en la misma pantalla, como
puede ocurrir con las aplicaciones
de mdviles.

A Colaborativas: Creada para
relacionarse entre si, para
compartir informacion.

A FAaciles de administrar; Los
procesos de
instalacion/desinstalacién/actualiz

acion son muy simples. j
Calendario

Administra informacién programada
por el usuario, es decir se activan
ciertas alertas que permiten al usuario
cumplir sus actividades.

Para utilizar debe ejecutar un usuario
de Microsoft (Outlook o Hotmail),
porque las notificaciones también
llegaran al correo electronico

Formulario de configuracion
Calendario de Ruben
rchambilla@outlook.com

Cuéndo

08 lundi N Juillet v 2013 v

Inicio
9 v 00 v

Duracion

2 horas v

Dénde

Universidad

Quién

Ruben Chambilla Huarahuara |

Mostrar mas

Tendencias
Dustin Hoffman
Asiana crash 911 calls
Halle Berry wedding

e%-‘

Windows
Intemet Explorer Store Bing

&

Parque e Pass Nueva
SkyDrive L

Contactos Zelanda de Arthur

NEWS IN ENGLISH - Canucks GM plans
to meet soon with Luongo

Lululemon says see-through

Mensajes dlllll yoga pants are just too small

| e |
16°
Lima
Nuboso
20°/16
= Quebec train engineer: Hero

Escritorio El tiempo or culprit

® ®

Desanclar de
Inicio

Musique

Desinstalar Todas las

aplicaciones

Clic derecho del «mouse>» sobre una web, carpeta y/o aplicacidon; mostrara esta
ventana que permite anclar a la ventana inicial de Windows o desinstalar.

e [

Esta semana

un. 8 juil mar. 9 juil. mer. 10 juil. jeu. 11 juil. sam. 13 juil. dim. 14 juil.
o Clases de Informtica -
. Universidad
10 Con un clic abrird una ventana
. para programar una actividad,

evidentemente con datos que
2 haran recordar al usuario

- Informatica aplicada..
nstituto de comercia...

.@@.

Semana laboral

Semana

Clic derecho del « mouse » sobre la programacién del calendario para mostrar
las opciones (visualizacidén dia, semana, mes, hoy), permite modificar el entorno.

Luego de crear la alerta debe guardar
y/o enviar si existen datos en la opcion
“Quien”.

® ®

Clases Universidad

Ir a clases
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Consultar Clima o
Es una aplicacion con mucha
informacion del clima de una El tiempo
determinada ciudad al que se puede
configurar.

7

A CROatEs MAPAS DEL TIEMPO
Muestra lugares una lista de LT UGS TIEMPO EAmEESEEL INTERNACIONAL

ciudades configuradas para
mostrar su clima, también es

i ; LIMA, PERU
posible agregar otras ciudades

EL TIEMPO DE BING PRONOSTICO HORARIO

interactivo para revisar 3t o ATy gy e g

$2% anx

B. Mapas del tiempo ®
Muestra mapas de los continentes ®

del mundo, si elige alguno de ellos a

le mostrara informacion sobre * a
temperatura, precipitaciones, etc. =

oc JE vEN SAM. 13 5

C. Tiempo Internacional 1 6 ﬁ ‘ . ‘ ‘ . s

Muestra temperaturas minima y i i 4 o 20 &

méxima de las principales Nuboso TN 20/ 2019 .

ciudades del mundo (espacio e = - e & A e

[

2.

rapidamente el comportamiento

. 1814 £ ‘ 19°/14* . 18°/14°
del clima a nivel internacional.

Existe una serie de datos
importantes para ser consultada,
para ello debes desplazarte al

extremo derecho de tu pantalla Cambi Ubicacién Cambiar a Actualizar
Pronostico, Mapas e historial Tl et fahienhelt
meteoroldgico.
Clic derecho del « mouse » sobre la informacién de clima mostrada para
/ obtener las herramientas adicionales.
( N

Informacion adicional sobre clima

Pronostico: Mapa:
Informacion sobre la actividad meteoroldgica Comportamiento del clima en todo una region

PRONOSTICO HORARIO
_Chiclayo.
Hora Prevision Sensacion térmica Prob. precip

Cajamarca JJpbuna

00:00 17° Muy despejado ° $0% Truji\lioit\,, Dot Wt
-\ £ . p

01:00 17° Muy despejado $0%
02:00 17° Parc. nublado
03:00 17° Parc. nublado
04:00 17° Parc. nublado
05:00 17° Parc. nublado
06:00 17° Parc. nublado

07:00 18° Parc. nublado

01:00

-30 -20 -10 0 10 20 30 40
———

08:00 18° Parc. nublado
~ biNng
09:00 18° Parc. nublado
8 (] &

TEMPERATURA PRECIPITACIONES SATELITE NUBOSIDAD

®
=

a
a
a
a
a
&
&
&
a

10:00 19° Parc. nublado

Historial meteoroldgico

Muestra informacion anual y las ocurrencias comparando con informacion histérica sobre temperaturas y

lluvias.

\§ J
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Utilizando buscador BING
Es necesario escribir el texto a buscar
y el aplicativo mostrara todos los
sitios, imagenes y videos sobre el
sujeto de busqueda.

A Barra de biisqueda
Espacio para escribir los términos
de busqueda, durante el proceso
de escritura ya se mostraran
algunos resultados.

A Resultados de busqueda
Estan clasificados en tres
importantes grupos (web,
Imagenes y Videos), cada uno
contiene informacién a mostrar.
Se observa mucha informacion
referente al término de busqueda
para ello deber ir al extremo derecho
de tu pantalla.
= Mire las imagenes encontradas
como si estuviera en una aplicacion
de escritorio.
= Los videos al acercar el mouse se
reproducen automaticamente.

Noticias con BING

En una estructura muy presentable y
distribuida en diferentes recuadros
presenta las principales noticias segun
la configuracion.

A Modificar fuente de
informacion
Esta barra contiene opcion para
modificar la fuente de informacién
o las categorias de las ya
mostradas en pantalla completa.

L]

NOTICIAS DE

BING FUENTES

TITULARES ENTRETENIMIENTO TECNOLOGIA

(€) EXAMINAR NUESTRAS FUENTES perd

_ ! BangShowlz

Infobae.

A Nuevos datos
Actualiza la ventana con nuevas
publicaciones de la fuente.

Al desplazar el cursor a la derecha de
la pantalla observaremos el desarrollo
de los principales titulares y podemos
seleccionar para leer completamente la
noticia.

J

peru

©

WEB  IMAGENES  VIDEOS
Ir

Inicio

dnes de peru Peru Vacation Packages Busquer
e weww perutravelsonline cor N
3 % 4 Peru, Machu Picchu & Titicaca $1095 Economy & Luxury Options available Peru Food
1t =
| bt Peru Beache:
s
Peru - Wikipedia, the free encyclopedia Custom Tours Machu Picchu Come t
K ki/Peru www.perufor m Travel

Peru i, offi
s bordered in t!

estimonials. Value. Comfort. Vacation Packages to Machu Picchu.

perutrave

of Peru, is 2
cuador and C:

Peru travel guide - Wikitravel - Main Page -
Wikitravel

n/Peru

Peru - Travel Guide, Info & Bookings -
Lonely Planet

V/peru

Machu Picchu Peru Video -
(HD) Travel Video

Mike Theiss spends the day on the summit of
Machu Picchu (The Lost City) in Peru

YouTube  02/08/2010

Lima, Perd

Lima, capital del Per ... dindmica y cosmopolita
moderna y milenaria .. abre sus puertas y su corazon
a limefios y

YouTube 18/01/2012

Inicio

Naticias

)

]

NOTICIAS DE

BING FUENTES

D

: REUTERS SHOWBIZ

Canicule: prudence au cours des
baignades

B rc

Dans l'atten
I'héritier ro}

& =

Actualizar

Clic derecho del « mouse » en la ventana principal de noticias, permiten
mostrar opciones para cambiar fuente de informacidn y/o actualizar las noticas

am
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Deportes con BING

En una estructura muy presentable y
distribuida en diferentes recuadros
presenta las principales noticias segun
la configuracion.

A. Opciones de modificacion de
fuente de informacion

Esta barra contiene opciones que
permiten cambiar en diferentes
fuentes de informacion, en
principio se mostrara noticias
deportivas configuradas en el sitio
Bing.

Nuevos datos

Actualiza la ventana con nuevas
publicaciones de la fuente.

Clic derecho del *mouse” para mostrar
opciones. En este caso observamos
noticas de los principales diarios
peruanos que reportan informacion
deportiva.

LO MEJOR DE LA WEB

J

\

Musica con BING

Muestra una lista de autores y
cantantes que estan registrados en la
base de informacion de XBOX con
musica gratuita en linea, también
puedes comprar desde el mismo
espacio web.

C.

Barra de control

Muestra el control de la
reproduccion musical.

Luego de elegir el autor al que
escucharas puedes utilizar los botones
de control de reproduccion

Que se mostrara en la imagen inicial
del intérprete.

La opcién Guardar la reproduccién en
curso permite guardar el link para
volver a escuchar en otro momento

Poner nombre a esta lista de reproduccién

[oroduccion en curso aa/07720 Y

El icono Opciones de reproduccién nos
ayudara a programar la cancion en
curso

Repeticion: desactivado

Aleatorio: desactivado

J

NOTICIAS PRINCIPALES | EQUIPOS FAVORITOS

Inicio

@

PREMIER
LEAGUE

r

FORMULA1 MAS DEPORTES LO MEJOR DE LA WEB

(€©) DEPORTES DE BING

€l Comercio

£l Comercio Deportes

Se Me Olvidé

A Tiempo par Gian Marco
4:11

Guardar la
reproduccién
en curso

Agregar a

Terra Deportes

t Trome Deportes

de la ¢
mis leida
bertura prove

diariamente

- © O

Actualizar Ayuda

lecture en cours

Al Otro Lado De La Luna
Te Mentiria

Lamento

Retrato

Sentirme Vivo

United States in hol

Plus d'affichage

®

Volumen s de
80 i

Al Otro Lado..
| Gian Marco, A Tiempo
0:24,

O O ®

Anterior Reproducir Siguiente

Clic derecho del « mouse » en la ventana principal de la musica que escuchas,
muestra las funciones que permiten reproducir la musica

am
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Mapas con BING

Muestra la base de informacion sobre
mapas cartograficos del mundo
registrados por Bing. Segln nuestra
aproximacion en el mapa podemos
observar el detalle de la informacion
sobre la calle y/o avenida.

A Agregar marcador
Esta opcion permite marcar el
lugar que puede ser un lugar que
mas frecuentes.

A Estilos de mapa
Tiene dos formas de presentar
(vista de carreteras y vista aérea)
en ambos casos cambiara la forma
de presentar el mapa.

3 Encontrar
Podemos buscar utilizando el
nombre de una calle o avenida.

Finanzas con BING

Para muchos la informacion financiera
es muy importante, justamente para
estar alerta al funcionamiento del
mercado internacional, Bing nos trae
informacion de las diferentes fuentes
importantes del mundo financiero.

A Mercado
Muestra una lista de fuentes
(mercados mundiales, termémetro
del mercado, divisas y materias
primas).
En el caso de mercados mundiales
nos muestra datos importantes
utilizando un mapa mundial.

A Calculadoras
Existen aplicaciones que permiten
realizar operaciones sobre
diferentes materias

CALCULADORA DE HIPOTECAS CALCULADORA DE AHORROS

153

CALCULADORA PRESTAMO PARA
COCHE

0N

CONVERSOR DE DIVISAS

A Noticias
Muestra titulares de las noticias en
torno al mundo financiero.

A Lo mejor sobre la web
Muestra informacion de diarios
peruanos que tiene con
informacion el tema financiero.

J

Inicio

e“‘da Ramiro Prigje

2\
&

g &
7 &
Gusti & Ate
Sama Anita
Cerro B

Brena <
Callao b\ RN
La Perla X
PURblo ity eLal Victoria
2 = Jesus Maria 5,
San Miguel \
. \\
N Lince % %

Avenida Pery

Avenida Argentina Avenida Colonial

g 1 La Molina
/ 2.
Magdalena del Mar Sa;r/j’ ro 'i B
[\ %
Surqunllo ~
Miraflores

Estilo de maps i ubicack

Clic derecho del « mouse » en la ventana principal del mapa para mostrar las
opciones que permiten aprovechar con mas detalle.

Inicio

il

Finanzas

* L/ | = E @

LISTA DE SEGUIMIENTO MERCADO NOTICIAS

CALCULADORAS LO MEJOR DE LA WEB

(€ MERCADO

iNDICES MERCADOS MUNDIALES I
DOW NASDAQ S&P 500 E
mervalo de dis Apertura o MNikkei22s
15.410.27 - 15,498.39 15.460.69 Japds
A £0.02% 12,471.48 - 15,502.40 15,460.82 e 100
B>

eine Unide

Em Voo Seng index

Hong Kang RAE

T CAC 40

15.442.79

@ Shonahal Composite

1542201 China

D » . Sensex
10:30 am 11:30 am 1230 pum 01:30 pm 02:30 pm. 03:30 pim. ndia

Semana | Mes 1afio @ Detalles del indice @ Buscar cotizaciones Jof 5P TSKComposite

Clic derecho del « mouse » en la ventana principal de Finanza, nos mostrara un

repertorio interesante de opciones que permiten configurar la visualizacion de la
informacién financiera mundial
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3.5.Personalizar escritorio
La configuracion del escritorio tiene dos enfoques uno la ventana inicial y el otro el escritorio
convencional la lista de opciones se mostrara al ejecutar la opcidn “cambiar configuracion de PC”,
de “configurar” de la barra de herramientas.

Para configurar el equipo.

1. Desplace la barra opciones del sistema que se encuentra en el lateral derecho de la pantalla [WIN+C],
haga clic en “configuracion”.

2. Clic en “Cambiar configuracion de PC"

3. Elija cualquiera de las opciones para modificar

EJECUTAR

APLICACION

Configuracion

Configuracion

Personalizar

ysuarios

Pantalla de bloqueo  Pantalla Inicio Paramétres du P

Notificaciones

Buscar
Compartir
Uso general

Privacidad

Dispositivos

alll |") ':Q:‘
2

Red inalambrica

Examinar cnrbgfwz Brillo

Accesibilidad :
o g2 O
Sincronizar tu configuracion Aplicaciones de pantalla Notifcacionss  Inicar/Apagar
Elegir aplicaciones que se ejecutan en segurraopra
Gru pO Hogar répidas, incluso cuando la pantalla esta bloqueada
Cambiar configuracion de PC
Windows Update * i BN BN

Personalizando la configuracion de la pantalla de bloqueo

\ [Pantalla de bloqueo ] Pantalla Inicio  Imagen de cuenta

Pantalla de bloqueo: AT IR

A. Con un clic, desde aqui modifique
la imagen que se mostrara
cuando el equipo esté bloqueado.

e |
“micpedles, 0:dejulio | *
B. Mientras el equipo esta it Wi o
bloqueado, algunas aplicaciones
elegidas en la lista pueden seguir
siendo ejecutadas, por ejemplo
mensajes, correo, calendario
quienes alertaran al usuario con
algun sonido. Podemos agregar
otras aplicaciones adicionales
utilizando el icono con “+”

Utilice para
agregar otra Examinar
imaaen

Elegir una aplicacion

+ + + + Aplicaciones de pantalla bloquead o
Elegir aplicaciones que se ejecutan en segundo plano y mue| U]
. N X - - Wi fee para rapidas, incluso cuando la pantalla esta bloqueada E Correo
o urante e oqueo el sistema agregar + + + + oy 1 v

puede mostrar alguna
informacion por ejemplo la fecha

y hora, podemos agregar
calendario. / () C |

aplicaciones

Elegir una aplicacion para mcfmrar su estado en detalle E TR
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Personalizando la configuracion de la pantalla inicio

[

Pantalla inicio:

Esta opcion modifica la organizacion y distribucion de las
aplicaciones metro UI, color de fondo (imagenes
predisefiados) durante el uso de la pantalla inicio, cambio
de color.

Pantalla de bloquec Imagen de cuenta

Pantalla Inicio

e Haga cloc en el disefio de tu preferecncia para asignar

e Haga clic arrastre hasta encontrar el color de tu
preferencia

N

Imagen de cuenta:

Esta opcion modifica la imagen que se mostrara para cada
usuario registrado en el sistema, para ello existen tres
fuentes utilizar archivo fotografico que esta en el equipo, una
camara conectada o desde contactos.

Pantalla de bloqueo

Pantalla Inicio [Imagen de cuenta]

Examinar

Crear una imagen de cuenta

E Cémara
E Contactos

e Examinar : Permite buscar un archivo en el disco duro
del equipo.

-
Otras opciones de configuracion

Usuarios: Se utiliza para agregar nuevas cuentas,
contrasefias y demas.
e Para agregar un nuevo usuario pulsa “Agregar un
usuario”
e Escriba el correo electrénico de la persona que
quieras agregar.

Notificaciones: Permite configurar los mensajes que
recibes cuando estas dentro del sistema.
e Mostrara las notificaciones en tu pantalla bloqueada,
mediante sonidos, etc.

Buscar en el historial: Permite cambiar la configuracion
de busqueda.
e Es posible configurar para que muestre en primer
lugar las aplicaciones mas buscadas y/o utilizadas.
e Se puede eliminar el historial al hacer clic en
“Eliminar historial”.
o Utilice la opcion Usar estas aplicaciones para buscar.

Compartir: Permite modificar la lista de las personas con
quien compartes informacion y/o periféricos (impresora,
scanner, etc).

Uso general: podras configurar la hora de tu ordenador

Privacidad: configuraras los aspectos y datos
involucrados con tus datos personales como entregar
informacion de tu ubicacidn, tus imagenes, o bien los
sitios que navegues.

N

Dispositivos: obtendras una lista de los componentes de
Hardware que posees.

Podras agregar uno, al pulsar “Agregar un dispositivo”.
También podras quitar cualquiera, al hacer clic en el
botén “-” y luego en “Quitar”.

Accesibilidad: muestra opciones que ayudaran a las
personas con capacidades diferentes.

Por ejemplo: Tener un contraste alto en los colores, o bien
“Aumentar el tamano de los objetos en la pantalla”.

Una interesante opcion aqui es que podras configurar el
atajo del teclado para activar la voz de un narrador.

o bien puedes cambiar esta misma configuracion para
activar una “Lupa” o “Teclado de pantalla”.

Grupo Hogar: Esta relacionado a la manera en la que
podras compartir tus archivos con los de otros integrantes
de tu Red.

En Windows 8 estos integrantes pueden ser consolas de
juego como la Xbox o bien un Smart Tv.

El sistema te brindara una contrasefa para que otros
equipos puedan acceder a tus datos

Windows Update: te brindara informacion sobre las
actualizaciones que puedes realizar.

Configura Windows 8 y disfruta plenamente del nuevo
sistema operativo de Microsoft

amE
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Proyecto 3. Modifique vistas de documentos

Ejecute Explorador de Windows y modifique la vista de documentos, en la pestafia VISTA

Inicio Compart Vista a0
D & Cortar N x EI] 3 \ g Abrir v BB seteccionar todo
= (83 Coplar ruta de acceso b L\‘:‘ LJ ’\' J } Moddicar Seleccionar nnguno
Coplae Pegmt Mover Coplar  Elminar Cambiar Noewy iiefonmbasindan 3
Lg Pegar acceso Gecto A A - nombee  carpetal :?. Andiat a [nicio wertir seleccion
Portapapeies Organizat Nuel g Inciuir en bidblioteca > | Seieccionar
/i-);’ % [ L. » WénRamitez » SkyDrive » Portables Y Ageegar 3 Favoros Jscar Portables i]
P N o . o Asignar como unsdad ~ P
& Descargas 2. T-ZipPortable
B Escritonio 24 aMSNPortable &
= Sitios recientes O Audacity CHIPETs U& §Ienves
7@ SkyDrive 24 avtoplay_repair Carpeta de archivos
2. FAxure RP Pro v5.6.02104 Portable Carpeta de archivos
4 Biblictecas 2. BaSpeed Carpeta de archives
;f Documentos 2. EssentialPiM Carpeta de archives
e Imégenes O Gimp Carpeta de archives
o Mdsica 2. 1ZArc2Ge 201221:59 Carpeta de archivos
a Videos o 2i KMS Actevator for Microsoft Office 082012 21:5% Carpeta de archves %
23 dementes 1 dlemento seleccionade E -

Describa los pasos que permiten modificar la vista de documentos:

1]
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amos a conocer los elementos principales que permiten asegurar la
operatividad del sistema operativo, cdmo afiadir mas seguridad a la

proporcionada por antivirus y cortafuegos en nuestro equipo, el uso de

actualizaciones automaticas y Windows Update.

Conectando a la nube

Aplicaciones de contacto y redes sociales

Explorador de Internet

Correo electrénico
Movilidad de la informacidn

B2 Utilitarios de Windows 8

Capitulo

Capitulo 4. La nube e internet con Windows 8

4.1.Conectando a la nube

Para utilizar un equipo con Windows 8, tenemos saber que: Existen dos tipos de usuarios, uno
que administra y/o utiliza las aplicaciones instaladas localmente, es decir un usuario con
caracteristicas para uso del escritorio, en segundo lugar, se encuentra el usuario de Microsoft que
evidentemente debe ser un correo de Hotmail u Outlook, con el que vincula directamente

aplicaciones de la nube.

Usuario de la nube: \

Configurando el usuario al momento
de iniciar el equipo.

1. Clic en la esquina superior
derecha para mostrar la barra de
opciones del sistema, elija

3]

configuracion.
2. Clic en Cambiar configuracion de
PC.
3. Elija Usuarios desde esta Tu cuenta
ventana puedes administrar Rubens-DELL

usuarios.

4. Agregar usuario, esta opcion
permite agregar usuarios de los
dos tipos (equipo y cuenta
Microsoft).

&

Cuenta local

configuracion y mucho mas.

Si deseas que tu equipo esté Cambiar a una cuenta Microsoft

conectado de manera permanente a la
nube, para compartir archivos, sera
necesario iniciar siempre con un
usuario “Cuenta Microsoft”

Crear una contrasefia

una contrasefia de imagen.

Otros usuarios

Si tenemos configurado el usuario
como “Cuenta Local”, significa que
podras realizar todas tus operaciones
localmente.

Mo hay otros usuarios en este equipo.

+ Agregar un usuario
Si inicias sesidén en tu equipo con tu

cuenta de Microsoft, estaras

conectado inmediatamente a tus 4
contactos, tus archivos en la nube. /

Puedes usar tu direccion de correo electrénico coma
Windows. Podras obtener acceso a archivos y fotos e

Opciones de inicio de sesion

Tu cuenta no tiene una contrasefia. Se necesita una ¢

(1)

Configuracion

o

D)

Brillo

I‘:)

B

Cambiar configuracion de PC

am
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4.2.Aplicaciones de contacto y redes sociales
La aplicacion “Contactos” que se encuentra en pantalla de inicio, realiza la tarea de agrupar tus
contactos de red internet en una sola ventana, el usuario principal para estas operaciones es el
correo electrénico vinculado al usuario Microsoft. Si tienes activado el mosaico interactivo de la
aplicacion, éste ird mostrando las fotos de perfil de tus contactos

~

Contactos

Contactos de Windows reemplaza la
Libreta de direcciones de Windows
de versiones anteriores.

e Clic en Contactos desde la

ventana inicio (Apps metro).

&Como utilizar “contactos”?
Es una aplicacion con el cual puedes
realizar un seguimiento de tus
contactos en las aplicaciones web que
configures.

1. Agregue cuentas: Si aun no
configuraste tus cuentas puedes
realizar de la siguiente manera
De la barra de herramientas elija

configuracién/cuentas

(® Cuentas

.. Microsoft

rchambilla@cutlock.com

r cuenta

Agrega

De esta ventana elija agregar
cuenta.

Elija: Nos mostrara una lista de
aplicaciones que conocemos en
internet, elija uno de ellos para
agregar en nuestra lista de
contactos.

Las politicas de uso de la aplicacién
estan asociadas a términos y
declaracién de privacidad, quiere decir
que si nosotros queremos quitar
nuestra cuenta lo podemos hacer en
cualquier momento.

Quitar cuenta, si tus cuentas estan
asociadas a (Hotmail, Outlook)

Entras en la pagina outlook.com -->
clic en tu nombre (esquina superior
derecha) --> "Configuracion de la
Cuenta" --> "permisos" --> Administra
la configuracién de todas las
aplicaciones y cuentas que has
conectado (Administrar tus cuentas)

/

Inicio
00
v

>

Contactos

+I

Muestra barra de configuracion

2

®© Contactos

Social Todos

=

Ahora mismo no tienes conta

Novedades

SEHEEON

= Ver las uUltimas noticias de tus amigos
= Chatear y/o realizar actualizaciones de
estado, compartir fotos y videos.

Publicar tuits

Consultar los tuits de las cuentas que
sigues y contestar, hacer RT o marcar
como favoritos.

Linked 7))

Actualizar tu estado y compartir
documentos, fotos y videos con tus
contactos.

Consultar las actualizaciones de estado
de tus contactos.

Google

Consultar los perfiles de los contactos.
= B

Hotmail Outlook.com

Enviar correos electrdénicos a tus

contactos de Hotmail y Outlook

Después de agregar tienes acceso al

menu principal de la aplicaciéon

(Contactos, Novedades y Yo).

(®© Agregar cuenta

&%

Hotmail

Hotmail.com, Live.com, MSN

Facebook

Conectar

Twitter

onectar

Cutlook

Exchange, Office 363, Outlook.com

Google

Conectar

Linkedin

Conectar

Sina Weibo

Conectar

(® Mantener contacto con amigos de Fac... _f

Charla con tus amigos de Facebook y mira sus actualizaciones aqury en otras
aplicaciones y sitios web en Ios que uses esta cuenta Microsoft. Solo tienes que
conectar Facebook a rchambilla@outlook.com

También podras
« Charlar con tus amigos de Facebook.
+ Actualizar u estado de Facebook y compartir documentos y fotos con tus
amigos de Facebook.
+ Ver tus fotos y videos de Facebook.

+ Usar estas caracteristicas en otras aplicaciones y sitios web en los que uses
esta cuenta Microsoft.

Tu controlas lo que compartes
+ Solo compartiremas lo que tti nos pidas compartir, y nada més.
« Puedes cambiar esta configuracién de conexién en cualquier momento.
+ Almacenaremos parte de la informacion de tu cuenta de Facebook en los
servidores de Microsoft, pero si desconectas esta cuenta, eliminaremos la

=3

Cancelar
v

|

;Autorizas a Microsoft
para que utilice tu
cuenta?

Microsoft
Por Microsoft Corporation
wwwmicrosoft.com/

Esta aplicacion sera capaz de:

« Leer Tweets de tu cronologia.

- Ver a quién sigues y seguir a nuevas personas.
~ Actualizar tu perfil

- Publicar Tweets por ti Application for
connecting Microsoft

INombre de usuario o products to Twitter

Contrasefia

1 Darnrdnr mie dntan - Ohidacta b

Registrate en Twitter
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4.3.Explorador de Internet
Windows 8 incluye a Internet Explorer 10, su capacidad de respuesta es aun mas fluida en
comparacion con las versiones anteriores, el disefio de la ventana de inicio es totalmente nueva,
sin embargo, en la version de escritorio es similar a versiones anteriores. Puedes acceder a tus
sitios favoritos en Internet con solo mover un dedo, pulsar o hacer clic.

Los “plugins” que ejecutan animaciones y videos no estan completas, de manera que se observara
una imagen estatica en lugar de la animacién.

Explorador de Internet \

Tendras una nueva experiencia de

navegacion por Internet a pantalla

completa, el menu y los controles de

navegacion solamente seran visibles

cuando los necesites.

e FEjecute desde las App metro
que estan en la ventana de
inicio de Windows.

éComo utilizar las
opciones?

Cada una de las herramientas se
muestra en la ventana, en todo caso
hay una diferencia sustancial entre las
versiones anteriores.

A. Elementos ejecutados: Es una
lista de sitios web abiertos
durante la ejecucion del
explorador de Internet. Es posible
eliminar haciendo clic en X.

B. Elemento adicional: Agregar
una sub ventana adicional.

C. Operacion atras/adelante:
Retornar/avanzar a la ventana
anterior/siguiente visitadas.

D. Barra de direcciones: Espacio
para escribir la direccion web que
buscas, sin embargo, haciendo un
clic o escribiendo las primeras
letras de un sitio web te mostrara
una serie de opciones y
sugerencias para elegir.

E. Herramienta de acceso:
Permite mostrar una opcion desde
el cual podemos ejecutar la
misma ventana de escritorio.

La opcién “buscar en la pagina”
permite encontrar
especificamente el valor de la

blusqueda. /

Clic derecho
para mostrar

las opciones =

superior e
inferior

Google.ca ofrecido en: English francais

Inicio e

Intemet Explorer

Buscar en la pagina
Ver en el escritorio

®

Cerrar

[}
<
fa)
=
>
w
4
o
<

+T Ejecuta una nueva ventana
Cirl N Busca informacién en la misma

ventana

Tecla de Fs5 Actualizar la pagina que se esta
funciones visualizando

O = O || & Nueva pestafia

Abrir una nueva

pestafia Con mas frecuencia

Historial de visitas

En tanto visita varias paginas,
Internet Explorer va registrando en el
historial los que en adelante seran
utilizados como referencia cuando
abrimos una nueva pestafa en la
misma ventana.

Démographie

I
Sitios visitados
con mayor *
frecuencia Tableaux par
sujet : Estimatio,
—

*

Detectar otros sitios que

Volver a abrir pestafias cerradas = | Volver a abrir dftima sesion  Exploracién de InPrivate

,; # @]
Clasificaciones y Bing 4 PERU Instituto shicras

Cédigos Estand... Nacional de Est...
— — —

%

Tradluctor de Obtenga Acceso OaCities - Université Laval:
Google Directo a Miles. Geocities Archiv. Les études | Pro
— — —

Activo

Traductor de Google
slate.google.ca/Thl= es-

Ocultar sitios
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4.4.Correo Electrodnico
La aplicacién “Correo” de la pantalla inicio de Windows 8 permite configurar y acceder su cuenta
de correo electronico, sin embargo, debemos precisar que este correo debe estar relacionada con
el usuario virtual del sistema operativo que puede ser cuentas de Outlook y Hotmail.

K¢

Inicio
App correo \ b D2

Comeo

En un procedimiento muy corto

puedes utilizar tu correo de internet
en tu equipo, la cuenta de correo
electronico debe estar basada en la
nube vinculada a Microsoft.

e Ejecute “Correo” desde las App
metro que estan en la ventana Outlook
de inicio de Windows.

Bandeja de entrada P tub ambilla Huarahuara B Ruben Chambilla Huarahugra
nion de trabajo ie 4 Para Ruben Chambilla Huarahuara

B Marcados
éComo conflgurar? Borradores Invitacion: Reunion de trabajo
Si la operacién es por primea vez, Enviados 3 e 4 el de 2013 0500 pan= 0500
entonces haga clic en el boton Bandeja de salida Aceptar  Provisional  Rechazar  verc

2ai C desead

Agregar una cuenta en la pagina al TR IDEETET R
iniciar “correo”, agregue los datos fiminacs
solicitados.

Si ya tenemos asignado un correo y
queremos anadir otro o modificar:

1. Asignar un correo: continuaciéon
en la barra de herramientas, haga
clic en Configuracién > Cuentas >
Agregar una cuenta >

Agregar tu cuenta de Outlook

Escribe |a siguiente informacion para conectarte a tu cuenta de Qutlook.

(® Cuentas M g ol ) ireccionde cones st

Hotmail.com,

Outloak Contrasen
Exchange, Office 365, Outlook.com onrasena
Outlook
rchambilla@outleok.com ’.‘ Google
=
-,

Conectar Mostrar més detalles

Otra cuenta
S F o
Agregar cuenta Dl conecr

2. Agregar cuenta: Podemos
configurar una cuenta de correo
que tengamos utilizando en
internet, elija la opcién apropiada Elementos para agregar un correo
de tu correo. electrdnico, responder y/o eliminar. L

Administrando el correo electrénico

3. Registro de datos: Escriba la
informacién solicitada y luego clic R, Todos » ® &

en conectar. Bandsja de entrada = billa Huarahuara B Ruben Chambilla Huarahuara 2/07/2013 12:23 am
- . B . Wi vie - Ruber Huarahuars
Si ve el mensaje que indica que Marcados
su cuenta de correo electréonico Borradores Invitacion: Reunién de trabajo
esta correctamente configurada, Emiacos ] L Ut 2D R
haga clic en Finalizar s 7 e W [l -
g
Correo no deseado
Universidad

Eliminados

Correo

Administra tu correo electronico de
internet en tu equipo.

o ! @ ® ® © ® © ® © ©

Sincronizar Opcionesde  Anclaralnicio  Seleccionar Imprimir Marcar Correo no Mover Marcar como
carpeta todo deseado no leido

Bandeja de entrada Clic derecho del « mouse » en la ventana principal de correo, estas

H herramientas te ayudaran administrar tu correo: imprimir, enviar a correo no
et deseado entre otros.
Borradores
Enviados Elementos conocidos para gestién de correos electrénicos:
Bandeja de salida Bandeja de entrada: correos electrénicos recibidos.
Correo no deseado Marcados: Algunos correos marcados como importantes.
Eliminados Enviados: Correos electronicos que enviaste desde esta aplicacion
* Eliminados: Correos aue se han eliminado desde bandeia de entrada
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4.5.Movilidad de la informacion
En el sistema operativo Windows 8 esta incluido una app SkyDrive, con lo que podras very
buscar los archivos que has guardado en SkyDrive.com, es decir aquellos archivos que cargaste
por internet se podran observar utilizando esta aplicacion.

\ T
App SkyDrive >» 6
La cuenta de correo electronico Sy

basada en la nube vinculada a
Microsoft, sera necesario conectar
para utilizar esta herramienta. Sk D .
rive de Ruben ~ .
e FEjecute “"SkyDrive” desde las App @ y
metro que estan en la ventana
de inicio de Windows.

éComo configurar?

Si la operacion es por primea vez,
entonces Windows le pedira escribir el
correo “cuenta de Microsoft”, para
iniciar la operacion.

Utilizar esta herramienta trae muchas

ventajas sobre todo movilizar tu @ @ @

informaCién sin neceSIdad de poner Actualizar Nueva carpeta Cargar Detalles Seleccionar
riesgo de pérdida en un CD y/o USB. todo

Clic derecho del « mouse » en la ventana principal de Skydrive, para actualizar

€Que archivos podemos cargar informacion cargada, crear nueva carpeta, cargar elementos, ver detalles.

y/o ejecutar?

A Podemos cargar todo tipo de
archivos que deseas transportar ArChiVOS
utilizando SkyDrive.

A Un archivo creado utilizando

Microsoft Office podemos editar en

Linea

Podemos visualizar fotos;

Compartir archivos con nuestros

seguidores y/o publico en general,

dependiendo de tu archivo.

"y

A. Cargar archivos: La carpeta
relacionada con esta operacién es
“Documentos” de Biblioteca de
nuestro equipo, es preferible que
todos sus archivos a cargar se L TRt
encuentren en esta carpeta.

B. Barra de herramientas: El
aplicativo mostrara una serie de
opciones al momento de ingresar .
a Skydrive y/o cuando elijagaIgL'm SkyD“Ve de RUben v
archivo.

C. Elija archivo: El archivo y/o los
archivos pueden ser cargadas
utilizando “Agregar a SkyDrive”. D ol

D. Si deseamos Cerrar nuestra
cuenta, es importante seguir
los siguientes pasos en la
misma ventana de SkyDrive:
QW Barra de herramientas

[WIN+C]/Configuracion

/Opciones o [WIN+I] para

mostrar Opciones / Opciones
A Administrar almacenamiento

/

Tu cuenta
rchambilla@outlock com

@ | cerrar sesion

Espacio de almacenamiento

7 GB disponibles de 7 GB

| D | Administrar almacenamiento

Papelera de reciclaje

Ver papelera de reciclaje
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Utilizando una aplicaciéon SkyDrive en el equipo

Tendras acceso a todos tus archivos en tu SkyDrive esta Inio  Compartir  Vista
informacién puedes portar dondequiera que estés: entre muchos - Corta

archivos puedes llevar tus fotos, documentos (de Word, Excel, =[] Copiar ruta de accesa

Copiar Pega N Mover Copiar = Eliminar
PowerPoint), los puedes mirar desde tu teléfono, tableta, PC o Fegaraccesa directo a -
Mac.
© = 1 4 » Rubens-DELL » SkyDrive
Aplicacion: Descargue desde el sitio web de SkyDrive e , -
) . i 4 .7 Favoritos Membre
instale en el equipo, finalmente se mostrara como una carpeta
4. Descargas @ Documentos
adicional en la Carpeta Favoritos. B Escriterio @ Fotos
1| Sitios recientes @ Publice

& SkyDrive

Word, Excel, PowerPoint y OneNote en tu navegador con |

SkyDrive esta disponible para efectos de editar un documento en 4 [ Bibliotecas

Office Web Apps de manera gratuita > [ Documentas
Comparte solo los documentos que elijas con la gente que T‘ Imégenes

» gl Misica
desees y mantén la privacidad del resto. B Videos
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Proyecto 4. Explore la opcidn restaurar sistema

Ejecute la opcidn “Configuracién” del Panel de control del Windows, luego elija la opcion Uso
general.

Pe )
Jar
Ver tamafion de apiicaciones
¥t
Pr \ ik
Comeruar

Comwnaa

Describa los pasos explorados:
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